Factura Pequeiio Contribuyente

NOE SAMUEL , PAZ JORDAN - NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 8270996 032817F4-ADDE-4025-B821-BD066DDDESE2
NOE SAMUEL PAZ JORDAN Serie: 032817F4 Namero de DTE: 2917023781
S CALLE 23-49 RESIDENCIAL SAN JORGE, zona 11, GUATEMALA, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 117752649 Fecha y hora de emision: 31-may-2026 10:19:23
Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y Fecha y hora de certificacion: 18-may-2026 10:19:23
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO- )
Direccion comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13 Moneda: GTQ
#No  B/S  Cantidad Descripeion P.Unitariocon | Descuentos (Q) . Otros Total (Q) Fnpusstos
; el R VA (Q Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Honorarios por Servicios 20,000.00 0.00 0.00 20,000.00
Profesionales prestados al

Fondo Nacional para la
Reactivacion y
'Modernizacién de la
Actividad Agropecuaria -
FONAGRO-, correspondiente
al mes de mayo de 2026.
. Segin contrato No. 001-2026.

] TOTALES: 0.00 0.00 20,000.00
CANCELADO st S = -
* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

-lf.':rr_. ] -

Razoén: Que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie 032817F4
Numero de DTE: 2917023781 de fecha 31 de mayo de 2026, emitida por Noe Samuel
Paz Jordan ampara el pago por Servicios Profesionales; correspondiente al mes de
de mayo de 2026, segin Contrato Administrativo nimero 001-2026”y Resolucién de
Aprobacién numero GG-A-2-2026, Conste. Guatemala, 31 de mayo de 2026. .
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Contribuyendo juntos por Guatemala




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 01 al 31 de mayo 2026 /

Nombre: Noe SamuelPaz Jorddn -

Obijeto: Coordinador Administrative

Tipe de Servicios: Profesionales s

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y e
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -
FONAGRO-

Reportaa: Gerente General <

Contrato No.: 001-2026 s

Plazo del Contrato: del 02 de enero at 31 de diciembre de 2026

En cumplimiento de la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 001-2026, suscrito conmi
persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:
ACTIVIDADES A CARGOC {DE CONFORMIDAD CONLOS TDR)

1. Planpificar, Organizar, Integrar, Controlar y Coordinar las acciones inherentes a la Unidad
Administrativa.

2. Fjar los lineamientos administrativos para el recurso humano, financiero y fisico det
FONAGRO.

3. Registrar, actualizar y analizar la ejecucion financiera de los recursos aportados por el
FONAGRO.

4. Coordinar el mantenimiento y seguridad de los activos del FONAGRO.

5. Elsborar el anteproyecto de presupuesto de funcionamiento del FONAGRO que
cortemple los rubros presupuestarios a ser utitizados.

6. Asesorar en el proceso de gjecucion financiera det FONAGRQ, velando por el adecuado
cumplimiento de las disposiciones legales de la materia.

7. Asesorar a la Gerencia General en la elaboracién, revisién y actualizacion de la normativa
interna del FONAGRO.

8. Pariicipar en la formulacién del Plan Operativo Anual -POA- v multianual -POM- del
FONAGRO en coordinacion con la Gerencia General, la Unidad de Auditoria intema vy la
Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion del Fideicomiso.

2. Participar en la formulacién del Plan Anual de Compras -PAC- del FONAGRO en
eoordinacién con la Gerencia General vy la Unidad Desconcentrada de Administracion
Financiera -UDDAF-.

10. Atender y dar respuesta a los requerimientos que realicen los entes fiscalizadores del
Estado v el MAGA, asi como propercionar todo el apoyo que los mismos le requieran
dentro del campo administrativo, financiero, contable y presupuestario.

11. Coordinar y elaborar con la Unidad Técnica de Seguimienio y Evaluacion -UTSE- las
politicas y estrategias de recuperacidn de los recursos financieros de caracter
reemboilsable eniregados por FONAGRO.

12. Coordinar tos procesos de digitalizacion, actualizacion, resguardo y custodia del archivo
generat del FONAGRO.

13. Formular y someter a consideracion de la Gerencia General las politicas de evaluacién
periddica def Recursoe Humano det FONAGRO.

14. Coordinar con ta Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacidn -UTSE- el desarrolio del
sistema de divulgacion y comunicacion de las distintas actividades desarroliadas con
recursos del FONAGRO; asi como, coordinar acciones en este sentido con la oficina de
Comunicacion Social e Informacidn Publica del MAGA y otres medios de comunicacion.




15. Planificar, Coordinar y Participar en reuniones, capacitaciones o comisiones de trabajo
representando a FONAGRO, cuando asi lo disponga la Gerencia General.

16. Encargado de la suscripcidn de los contratos con el personal del FONAGRQ, contratacion
que deberg ser aprchada por ta Gerencia General del FONAGRO, con el Visto Bueno del
Despacho Ministerial del MAGA.

17. Cualquier otra funcion que le asigne dentro de su competencia la Gerencia General.

v

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

1} Se han realizado acciones administrativas, para atender los requerimientos de las
distintas unidades del FONAGRQ, como lo son: Apoyo a Comisiones realizadas por las
diferentes Unidades Administrativas, Requerimientos de Informacién Piblica, Auditoria
interna y Contraloria General de Cuentas.

2} Se han fortalecido los lineamientos administrativos relacionados al recurso humane,
financiero y fisico del FONAGRO, con base a la normativa vigente aplicable; a través de
las Circulares Nos. 7, 8 y 9 del drea de Administracidny Personal.

3} Se ha coordinado con las diferentes Unidades Administrativas, Técnicas y Financieras el
proceso de registro, actualizacion y analisis de 1a gjecucion financiera de los recursos
aportados por el FONAGRO.

4) Se ha coordinade con Servicios Generales el procese de manienimienio preventivo y
correctivo de tres (3} vehiculos y de seguridad de los activos det FONAGRO.

5) Se coordind con la Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera ~-UDDAF- el
traslado de la cuota financiera de junio de 2026; contempla los gastos programados para
el optimo funcionamiento del FONAGRO.

6} Se coording vy asesord en el proceso de ejecucion financiera del FONAGRO, velando por
el adecuado cumplimiento de las disposiciones legales de la maleria, en el dmbito de mi
competencia.

7} Se ha coerdinado con las unidades involucradas en el proceso de elaboracidn, revisiony
actualizacién de la normativa interna del FONAGRO, con base a las directrices de la
Gerencia General; actualmente se presentd la propuesta de la actualizacién del
Qrganizacion y Funciones de la Unidad bajo mi cargo.

8) Se ha dado seguimiento a los requerimientos emanados de los entes fiscalizadores dei
FONAGRQ; como fo son: UDAI del FONAGRO, UDAI del MAGA v Ceontraloria General de
Cuentas Gubemamental.

9) Se ha coordinade con el Encargado y Auxliar del Archivo, el reordenamiento de este, con
el propésito de mantener el control de la documentacidn que ingresa y egresa al archivo
general del FONAGRO; asimismo, atender los diferentes requerimientos de las Unidades
Técnicas y Administrativas respectivamente.

10) Se coordiné con la Encargada de Comunicacién e informacién Pdblica y ia Asesora de
Gerencia del FONAGRO, el procese de publicacion en las diferentes regiones del pais det
qgue hacer del FONAGRQO.

11} Participé en reunion de trabajo con el Gerente General y el Jefe Financiero Administrativo
-de la UDDAF en la presentacion de la Ejecucion Presupuestaria del FONAGRO del primer
cuatnimestre 2026.

12) Se coordind con la Encargada de Personal, los procesos para la conformacidn de dos {2)
expedientes de personal que se incorporaron at FONAGRO, con la respeciiva autorizacion
de Gerencia General con el visto bueno de la Sra. Ministra del MAGA.

13) Dentro de otras funciones asignadas dentro del campo de mi competencia, estan las
siguientes:




Se coordind con el equipo de compras de la Unidad Administrativa y la UDDAF, los
expedientes para pago de servicios basicos, arrendamientos del edificio, bodegas,
parqueo y seguridad del FONAGRO.

Se coordind con el equipo de Compras, los diferentes procesos para la adquisicién
de bienes, suministros y servicios programados a través de las diferentes
Modalidades de Compra.

Se estd coordinando con Servicios Generales, la reposicion del vehiculo que fue
objeto de robo, y se le soliciid al Proveedor la documentacion de soporte, con base
a los requerimientos del Crédito Hipotecario Nacional.

Se ha coordinado con el area de Sistemas, la implementacién del Sistema de Tikets,
con el propdsito de atender eficaz y eficientemente los requerimientos de soporte en
las diferentes unidades técnica y administrativa.

Se han coordinado acciones administrativas encaminadas a hacer efectivo el pago
de prestaciones por Sentencias Judiciales, de lo cual se han conformado tres (3)
expedientes.

Lic. Noe Sa

AtetPaz Jordan
DPI: 2401 26203 1326




